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MANUALE PROCEDURALE PER 'ORGANIZZAZIONE DELLE USCITE DIDATTICHE
Art. 1 - Finalita

Il presente regolamento disciplina le modalita organizzative e procedurali relative alle uscite
didattiche dell’Istituto per I'anno scolastico 2025/2026, al fine di garantire una gestione
ordinata, trasparente e conforme alle disposizioni vigenti.

Art. 2 — Ambito di applicazione

Le disposizioni del presente regolamento si applicano a tutte le uscite didattiche organizzate
dai Consigli di classe.

Art. 3 — Approvazione del Consiglio di classe

1. Ogni proposta di uscita didattica deve essere preventivamente approvata dal
Consiglio di classe.

2. Llapprovazione deve essere riportata a verbale, specificando la destinazione, la data
prevista e i docenti accompagnatori.

Art. 4 — Richiesta di autorizzazione al Dirigente Scolastico

1. | docenti accompagnatori, ottenuta I'approvazione del Consiglio di classe, devono
richiedere I'autorizzazione all’effettuazione dell’'uscita didattica al Dirigente Scolastico
mediante compilazione integrale del Modulo A.

2. |l modulo deve essere consegnato in formato cartaceo in segreteria oppure al
Referente Viaggi

o almeno 10 giorni lavorativi prima della data prevista, in caso di utilizzo di
autobus;

o almeno 7 giorni prima della data prevista, in caso di utilizzo di mezzi pubblici.
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Art. 5 — Autorizzazioni degli alunni

1. |docenti accompagnatori sono tenuti a raccogliere le autorizzazioni firmate:

o per gli alunni minorenni, mediante Modulo C;

o per gli alunni maggiorenni, mediante Modulo D.

2. | docenti accompagnatori si assumono la responsabilita della custodia delle
autorizzazioni fino alla consegna della dichiarazione di presa in consegna (Modulo B).

Art. 6 — Gestione dei pagamenti

Qualora l'uscita didattica comporti oneri economici a carico delle famiglie, i docenti
accompagnatori collaborano con la segreteria per I'attivazione delle procedure di pagamento
tramite il servizio Pago In Rete.

Art. 7 — Pubblicazione della circolare informativa

Dopo la consegna del Modulo B (dichiarazione di presa in consegna delle autorizzazioni),
I’'Ufficio di segreteria provvede alla pubblicazione della circolare informativa per le famiglie.
Contestualmente, vengono consegnati ai docenti accompagnatori la nomina ufficiale e gli
elenchi degli alunni partecipanti.

Art. 8 — Disposizioni finali

La mancata osservanza delle scadenze e delle procedure previste dal presente regolamento
puo comportare il rinvio o I'annullamento dell’'uscita didattica.

Eventuali modifiche o integrazioni al presente regolamento saranno comunicate con
apposita circolare.
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