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25 Novembre 2024

Circolare numero 117
Piano di servizio del Personale ATA periodo natalizio a.s. 2024 - 2025

Si invitano le SS.LL apresentare entro mercoledi 11 dicembre 2024 le richieste di concedo di cui intendono
fruire dal 23 dicembre 2024 al 3 gennaio 2025 al fine di predisporre il Piano di servizio. | giorni di assenzadi
cui il personale puo fruire sono:

Ferie anno precedente Visita specialistica Vari concedi o permessi Recupero festivita soppresse Recupero ore
lavoro straordinario Ferie anno corrente
In tale periodo é richiesta come da contratto integrativo dell’ I stituto la presenza di:

2 Assistenti Amministrativi 2 Collaboratori scolastici 1 Assistente Tecnico
| supplenti con contratto a 30-06-2025 saranno collocati in ferie d ufficio per tutto il periodo natalizio per un
totale di n. 5 giorni.

L e domande devono essere presentate al DSGA in formato cartaceo, e solo dopo essere state autorizzate dal
D.S,, il personale interessato potra procedere ad inoltrare e istanze tramite sportello Digitale. Si precisache il
24 e 31 dicembre 2024, giorni prefestivi, la scuola e chiusa.

| suddetti giorni saranno messi d’ ufficio con |’ articolo della contrattazione della 35esima ora per il personale
che effettua lo dittamento d’ orario settimanale, e con ferie anno precedente/ferie anno corrente per il
personale che non lo effettua.

PDF generato dalla circolare n. 117 pubblicata sul sito Enrico Mattel
https://www.enricomattei.edu.it/circol are/piano-di-servizio-del -personal e-ata-periodo-natalizio-a-s-2024-2025/



